


Запрос-предложений № 003/КИ/2017/З

 «Газпром корпоративный институт» проводит запрос-предложений на оказание услуг по обслуживаниюинформационного интернет-портала.

Название запроса-предложений: Оказание услуг по обслуживанию информационного интернет-портала.

Предмет запроса предложений:
Оказание услуг по обслуживанию информационного интернет-портала в соответствии с функциональными требованиями (Приложение №1).

Основные требования:
- технологическое сопровождение и администрирование;
- консультационно-аналитическое сопровождение и наполнение интернет-портала;
- модификации интернет-портала по заявкам на выполнение работ.

[bookmark: _Toc331492839]Срок выполнение работ

12 календарных месяцев с момента подписания договора

Гарантийные обязательства

На выполняемые работы должен быть установлен гарантийный срок6 календарных месяцев с даты подписания Заказчиком и  исполнителем Акта выполненных работ, определено место и условия гарантийного обслуживания.
Все недостатки, выявленные при приёмке работ, устраняются Исполнителем в соответствии с его гарантийными обязательствами в течение 10 (десяти) календарных дней. При этом Заказчик в письменной форме сообщает Исполнителю о наличии таких недостатков немедленно после их выявления. 

[bookmark: _Toc182371974][bookmark: _Toc331492823][bookmark: _Toc182371978][bookmark: _Toc331492826]Квалификационные требования к Участникам

Для участия в процедуре подачи заявок на участие в Запросе предложений Участник Запроса предложений должен соответствовать следующим требованиям:
1. Срок существования организации – не менее 3 лет (только для юридических лиц).
2. Исполнять в полном объеме обязательства по уплате налогов в бюджеты всех уровней и обязательных платежей в государственные внебюджетные.
[bookmark: _Toc182371975]3. Осуществление участниками закупки за последние три года, предшествующих дате окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке, поставок товаров, выполнение работ (оказание услуг), аналогичных поставкам товаров, выполнению работ (оказанию услуг), являющихся предметами закупок. 
[bookmark: _Ref307902248][bookmark: _Toc331492824]4. Иметь соответствующие лицензий и иные разрешительные документы на виды деятельности, связанные с выполнением поставки. 
5. При наличии заверенные копии действующих лицензий и иных разрешительных документов на виды деятельности, связанные с выполнением поставки. 
6. При наличии заверенная копия сертификата систем качества любых сертификационных центров. 

[bookmark: _Toc182371976]Перечень документов, подтверждающих соответствие Участников квалификационным требованиям настоящей документации о Запросе предложений

1. Заверенная копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица.
2. Заверенная копия Свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, а также о постановке на учет в налоговом органе индивидуального предпринимателя по месту жительства на территории Российской Федерации.
3. Заверенная Руководителем копия справки из уполномоченного налогового органа, подтверждающей отсутствие непогашенной задолженности по платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды.
4. Информация об опыте выполнения Работ, аналогичным требуемым по Запросу предложений на бланке организации с кратким описанием Работ, сроков выполнения, объемов работ и их стоимости, заверенная подписью Руководителя организации и печатью организации.
[bookmark: _Toc182371979][bookmark: _Toc331492827]
[bookmark: _Toc280286288][bookmark: _Toc280378725][bookmark: _Toc331492829]Подача Заявок на участие в Запросе предложений и их прием

Форма представления коммерческого предложения электронная (сканы документов с необходимыми подписями). Все документы, входящие в коммерческое предложение, должны быть выполнены на фирменном бланке и подписаны руководителем или доверенным лицом и удостоверены печатью Участника. В последнем случае представляется скан доверенности. В ТЕМЕ электронного сообщения указывается  номер запроса предложений.

Срок подачи предложения. Предложения необходимо направить на адрес электронной почты: zakupki@gaztraining.ru до 15 часов 31 марта 2017 года.

Структура коммерческого предложения:

1. Анкета Участника Запроса предложений (Форма 1)
2. Выдержка из Устава с информацией о видах деятельности организации (для юридических лиц).
3. Сведения о профессиональной репутации Участника (награды, отзывы Заказчиков).
4. Копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.
5. Технико-коммерческое предложение (Форма 2).

Расчетная максимальная цена:499 тыс.руб.

В случае принятия положительного решения Победитель обязан:

1. Подписать и передать Заказчику:
· договор установленного образца (Приложение 1);
· согласие на обработку персональных данных (Форма 3);
· соглашение о конфиденциальности установленного образца (Форма 4);
· Информация о бенефициарах (с согласием на обработку персональных данных физических лиц) (Форма 5).
Информируем, что в рамках договора предоплата не предусмотрена. Оплата проводится на основании акта выполненных работ/услуг по каждому этапу работы.

1. [bookmark: _GoBack]При подписании договора Победитель должен предоставить копии следующих документов, заверенных подписью Руководителя и печатью: 
· Свидетельство о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя
· Свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ (копия)
· Свидетельство о постановке на учет физического лица в налоговом органе по месту прописки на территории РФ (для индивидуальных предпринимателей) (копия)
· Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр  юридических лиц
· Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр  индивидуальных предпринимателей
· Выписка из ЕГРЮЛ (копия)
· Выписка из ЕГРИП(копия).
· Выписка из Устава в части предоставления права подписи.
· Подтверждение полномочий подписанта по договору (решение участника, решение учредителей, протокол собрания или доверенность).
· Платежные реквизиты (карточка предприятия).
· Уведомление /письмо о возможности применения упрощенной системы налогообложения (ином режиме) (в случае, если организацияна особом режиме налогообложения) (копия)
· Заверенная копия сертификата систем качества любых сертификационных центров (при наличии). 
· Заверенная Руководителем копия справки из уполномоченного налогового органа, подтверждающей отсутствие непогашенной задолженности по платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды.

Отсутствие данных документов является основанием для принятия решения о пересмотре итогов конкурса.

Заказчик оставляет за собой право по результатам изучения коммерческих предложений до принятия окончательного решения организовать встречи-собеседования с представителями участников конкурса в очной или On-line форме.

Срок представления предложения: до 15.00 31 марта 2017 г.

Подведение итогов:5 апреля 2017 г.

Контактный телефон для справок: +7 (495) 719-40-36
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